新疆师范大学生命科学学院
大型仪器设备开放管理办法
仪器设备是教学、科研工作的基本手段和重要物质基础，是实验室建设及学科建设的投资重点，是完成高水平科研课题的必备条件。为加强仪器设备的管理，避免仪器非正常耗损及重复购置，充分调动各方面积极性，促进中心仪器设备对内、对外开放，实现仪器设备专管共用、资源共享，提高设备利用率，解决仪器设备在使用、养护、维修过程中存在的问题，特制定本办法。
（1）实验室大型仪器设备（单价超过20万元）均向院内外科研人员实行共享有偿服务，科学定价。收费标准制订依照：国家主管部门有统一定价的，执行国家标准；没有统一定价的，参照同类设备市场服务价格，由财务核算报批后定价，以充分发挥现有仪器设备和实验条件的功能和作用。
（2）无论校内还是校外，计划外使用仪器设备均应认真、详细、完整地填写《新疆师范大学生命科学学院仪器设备有偿使用登记表》，经实验室主任签字许可后方能使用。该表一式三联，第一联报院（部）财务负责人作为收费、核报实验消耗材料、有偿使用效益考核的依据；第二联实验室主任留存，作为实验人员工作量考核、晋职、考评、劳务费发放的依据；第三联由操作人员留存，作为统计报表、申报奖励的基础材料。
（3）仪器使用者需经培训合格后方可开机使用，操作必须严格按照仪器设备操作规范和说明书的使用程序进行。仪器设备使用过程中应做好详细记录。在仪器设备使用过程中发现任何异常，均应立即停止使用，并向管理人员如实报告故障发生情况，协助管理人员进行检修和排查，严禁擅自处理、拆卸、调整仪器主要部件。凡隐情不报或者自行拆卸者，将追究其因此而产生的一切经济损失，如果仪器因 借用人员操作不当造成仪器损坏，由个人全额赔付维修费。
（4）仪器使用者需严格遵循实验室各项规章制度，要保持实验室整洁、卫生，实验物品、仪器设备摆放有序。所有仪器、设备及药品在使用完后要放回原处，由管理人员检查确认，并做好仪器本身和实验室的清洁卫生工作后离开。对不服从指导、不遵守操作规程的任何人员，实验室有权制止其使用仪器或停止其实验。

（5）仪器共享开放日为周一至周五正常工作时间，校外人员在不影响校内师生正常实验的条件下可租用仪器。

（6）学校及学院每年对各单位贵重仪器设备有偿使用的成功经验与存在的问题进行总结。表彰奖励在贵重仪器设备有偿使用工作中做出突出成绩的单位和个人。奖励办法按《新疆师范大学贵重仪器设备效益评估与奖惩办法》执行。


注：本办法解释权归本学院所有。
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